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w3y ., Mindig bolcs dolog elore nézni;

de nehéz messzebbre tekinteni, mint ameddig
ellatunk.
Sir Winston Churchill

Ajanlas szakmai program készitéshez
Bevezetés

Minden bolcsdde szakmai munkaja alapvetden két meghatarozo vonulat kozéppontjaban all. Az egyik a
vonatkoz6 torvények, rendeletek orszdgosan elfogadott és gyakorolt szakmai elvek, modszerek
Osszessége, a masik az az igény, amit az ellatast igénybevevok (sziilok, gyermekek) tdmasztanak a
bolcsddékkel szemben.

E két kiilon-kiilon sem egyszerii és f0leg nem mindig azonos iranyba mutat6 elvarasnak kell egyiittesen
megfelelnie a bolcs6dének, a jogilag, tdrsadalmilag, gazdasigilag, szakmailag helyesen értelmezett,
pontosan megfogalmazott, megfelelden preferalt és eredményesen megvalosithatd szakmai programjan
keresztiil.

Mindekozben természetesen nem lehet figyelmen kiviil hagyni azt a tudatos szemlélet és
gondolkodasformald szerepét sem, amelyet a mindennapok sordn -Szakmai értékei €s hagyomanyai
révén-, a bolcsddével kapcsolatba keriild felndttek (elsdsorban sziilok) iranyaba folyamatosan
kozvetitenie kell.

A bolcsddék minden vonatkozasban helytalld, eléremutatd és specidlisan arra az intézményre jellemz6
szakmai programjanak elkészitéséhez szeretnénk az ajanlassal segitséget nyujtani.

A dokumentum elkészitése soran javasolt a kovetkezoket végig gondolni.

A bolcsddei ellatds kozponti szabalyozé dokumentuma a Bolesédei Nevelés-Gondozas Orszagos
Alapprogramja. Mint kdzponti szabalyozé dokumentum az Alapprogram tobbek kozott meghatarozza a
bolcsddei nevelés alapelveit, feladatait, a bdlcsddei é€let megszervezésének elveit, nevelés fobb
helyzeteit.

A 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és miikodésiik feltételeirol eléirja, hogy:

41. § (1) A bélcesddei ellatas keretén beliil a nevelés és a gondozds a gyermek- és ifjusagpolitikaért felelos
miniszter altal jovahagyott, a gyermek- és ifjusagpolitikaért felelds miniszter altal vezetett minisztérium
és a bolcsodei modszertani szervezet honlapjan kozzétett Bolcsodei nevelés-gondozas orszdagos
alapprogramja alapjan folyik.

Az egyes bolcsddék tehat sajat szakmai program alapjan dolgoznak, amelyet az Alapprogramra épitve
¢s a helyi sajatossagaikat, csaladok igényeit figyelembe véve készitenek el.



A szakmai program tehat meghatarozza az adott bolcsdde szakmai koncepciojat, feldleli a bolcsddei €let
teljes tartalmat. Rendszerbe foglalja mindazt a bolcsddei gondozasi-nevelési gyakorlatot, amelyet a
kisgyermekneveldk alkalmaznak munkdjuk soran.

Fontos megemliteni, hogy a szakmai program keretet ad a nevelémunkanak, megvaldsitasa pedig mindig
az adott bolcsddei csoport szintjén torténik.

A szakmai program kotelezé tartalmi elemeit szintén az NM rendelet, annak 4/A. § (1) bekezdés
tartalmazza, amely szerint:
A gyermekjoléti, gyermekvédelmi szolgaltato, intézmény szakmai programjdnak tartalmaznia kell
a) a szolgaltato, intézmény nevét, székhelyét, telephelyét;
b) az ellatando célcsoport €s az ellatando teriilet jellemzdit;
C) a szolgaltatas céljat, feladatat, alapelveit, igy kiilondsen

ca) a megvalodsitani kivant program konkrét bemutatasat, a létrejovo kapacitasok, a nyujtott
szolgaltataselemek, tevékenységek leirasat,

cb) az intézményen beliili és mas intézményekkel torténd egyiittmikodés modjat,

d) a feladatellatas szakmai tartalmat, modjat, a biztositott szolgaltatasok formait, korét,
rendszerességét, valamint a szolgaltatasi tipusnak megfelelden a gondozési, nevelési, fejlesztési
feladatok jellegét, tartalmat, modjat;

e) az ellatas igénybevételének modjat;

) a gyermekjoléti szolgaltatod, intézmény szolgaltatasarol szol6 tajékoztatas helyi modjat;

g) az igénybe vevOk ¢és a személyes gondoskodast végzd személyek jogainak védelmével
kapcsolatos szabalyokat;

h) a szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasanak modjat, formait.

Fontos megjegyezni, hogy a szakmai program érvényességének ajanlott idétartama 3--5 év, mert
ez elegendo a Kkitiizott célok hatékony megvalositasahoz, a kello mértékii szakmai tapasztalatok
megszerzéséhez.

A szakmai programot az intézményt érintoé jogszabalyi kornyezet vagy az egyes elemek tartalmi
valtozasa esetén természetesen modositani kell.

Formai szempontok

A kovethetdség, értelmezhetdség érdekében a szakmai programnak attekinthetdnek, jol tagoltnak és
viszonylag tomornek kell lennie, hiszen a dokumentum nemcsak bdlcsddei szakembereknek késziil,
hanem a bolcsédével kapcsolatba keriild tarsintézmények példdul 6voda munkatarsai és a sziilok
szamara is lehetdvé teszik, hogy megismerjék a kisgyermekintézményben folyd szakmai munkat. A
szakmai program ugyanis nyilvanos, elérhetdségérdl, kihelyezésér6l gondoskodni kell. (faliujsag,
honlap, stb.)

Javaslatok a formai szempontokhoz:
- Sziikséges véglegesités elott atolvasni a dokumentumot, hogy ne maradjanak benne formazasi
elcsuszasok, betii eliitések, helyesirasi hibak.



- Az Alapprogram, ¢és bolcsddei ellatdsra vonatkozo jogszabalyok koziil a hatilyosakat kell
szerepeltetni, ezért célszeri ezt leellendrizni a Nemzeti Jogszabalytarban.
Elérhetoség: https://njt.hu/
Ezen az oldalon egyszerli modon kereshetdk a jogszabalyok:

& Nemzeli
Jogszabalytar
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Udvozoljiik a Nemzeti Jogszabalytar keresd oldalin!

A Nemzeti Jogszabalytar egy web alapu szolgéltatds, amely jogszabalyban meghatérozott kérben ingyenesen hozzaférhetd jogszabalytér szolgaltatast
biztosit szamitogépen és mobiltelefonon

Gyors és konnyii keresés a Nemzeti Jogszabalytar feldletén:

A Nemzeti Jogszabalytar jogi adatbazisaban a fenti (irlap kitoltésével kereshet. A keresékérdést az adatmezok kitdltésével tudja dsszedllitani
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Ujdonsagok Kézismert jogszabalyok Adott napon hatélyba 1ép& Adott napon hatalyukat vesztd
jogszabalyok Jjogszabdlyok
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Udvozoljiik a Nemzeli Jogszabalylir keresd oldalin!

A Nemzeti Jogszabalytar egy web alapu szolgaltatas, amely a arozott kérben ingyenesen hozzaférhetd jogs ér szolgéltatast
biztosit szémitégépen és mobiltelefonon.

Gyors és kanny(i keresés a Nemzeti Jogszabélytér feltletén:

A Nemzeti Jogszabdlytar jogi adatbazisaban a fenti Grlap kitSltésével kereshet. A keresékérdést az adatmezok kitoltésével tudja dsszedllitani
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1997. évi XXXI. torvény
a gvermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgalasrol
Hatalyos: 2021. 07. 08. - 2021.12. 31. (@

Az Orszaggy(lés a jové nemzedékért érzett feleldsségtdl vezérelve a Gyermek jogairdl szola, New Yorkban, 1989. november 20-an kelt
Egyezmény kihirdetésérdl sz616 1991. évi LXIV. torvényben, tovabb az Alaptorvényben meghatarozott gyermeki jogok érvényre juttatasa
érdekében, a hazassagrél, a csaladrsl és a gyamsagrol sz6l6 1952. évi IV. torvénnyel, valamint a szocidlis igazgatasrél és szocialis
ellatdsokrol sz6l6 1993, évi lll. térvénnyel Gsszhangban a kivetkezs torvényt alkotja:

ELSO RESZ

ALAPVETO RENDELKEZESEK

I. Fejezet

Altaldnos rendelkezések
Atérvény célja és alopelvei

1.8 (1) E twrvény célja, hogy megéllapitsa azokat az alapvett szabalyokat, amelyek szerint az allam, a helyi dnkorményzatok és a
gvermekek védelmét ellats természetes és jogi személvek, tovabba jogi személyiséggel nem rendelkezd mas szervezetek meghatarozott

999 Jelmagyarazat

Az aktualis Alapprogram ¢és a modszertani ajanlasok, szakmai anyagok elérhetéek a Magyar Bolcsddék
Egyesiilete honlapjan:

https://magyarbolcsodek.hu/hu/szakmai-anyagok/
https://magyarbolcsodek.hu/hu/szakmai-anyagok/modszertani-kiadvanyok/

- A szakmai nyelvhasznalatra valé torekvés szintén fontos szempont, itt a munkakorok pontos
megnevezését emeljiik ki. A gondozond helyett a kisgyermekneveld, a technika dolgozé, dajka
helyett a bolcsddei dajka a munkakor pontos és szakszerii megnevezése. Mini bolcs6dében nincs
szakmai vezetd, hanem szakmai vezetéssel megbizott kisgyermekneveld a helyes meghatarozas.

- Erdemes a bolcsddei ellatast nyujtd intézmény osszefoglald kifejezés helyett a személyesebb
jellegli bolcs6dénk megnevezés haszndlata. Mivel az Alapprogram valamennyi bolcsddei ellatast
nyyjtd intézményre vonatkozik, azért szerepel benne ez az sszefoglalod fogalomhasznalat.


https://magyarbolcsodek.hu/hu/szakmai-anyagok/
https://magyarbolcsodek.hu/hu/szakmai-anyagok/modszertani-kiadvanyok/

- Fontos, hogy az intézmény elnevezése ne legyen infantilis, degradald, hanem mélton képviselje
a bolcsdde rangjat és a telepiilés nevét is tartalmazza. Fontos tovabba, hogy a név tartalmazza a
bolcsdde tipusat is (mini, csalddi, munkahelyi), hiszen a miikodésre vonatkozd jogszabaly is
eltérd lehet.

- A tartalomjegyzék €s az oldalszamozas legyen 6sszhangban.

- FErdemes az épiiletrdl fotot vagy logot elhelyezni a nyité oldalon, ezzel is jelezve, hogy mely
intézmény¢ a dokumentum.

Fontosnak tartjuk megemliteni, hogy a dokumentumot annak elkésziilte utan a Fenntartonak jova kell
hagynia. (1997 évi XXXI. tv. a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol

104. § (1) d) jovahagyja az intézmény szervezeti és miikodeési szabalyzatat, szakmai programjat)

A Fenntartoi jovahagyas lehet a Polgarmester vagy egy testiilet hatiskdre. Ez Onkormanyzat, illetve
egyhazi fenntart6 esetén is mas-mas lehet. Jovahagyas nélkiil a bekiildott dokumentum nem hiteles.

A Fenntart6i jovahagyast célszerli a szakmai program végén zaradékban megjeleniteni. Pontosan meg
kell hatarozni, hogy a jovdhagyas mely napon tortént, €s a szakmai program mely napon 1€p hatalyba.
Alairassal és bélyegzdvel hitelesiteni kell a bejegyzést.

A szakmai programot nem kell megkiildeni véleményezésre a Magyar Bolcs6édék Egyesiiletének, mert
a szolgaltatoi nyilvantartasba torténd bejegyzési eljaras soran az illetékes Varmegyei Kormanyhivatal

hivatalbol kéri fel a modszertani szervezetet szakértdi véleményének elkészitésére.

Tartalmi szempontok

Az egves kotelezo tartalmi elemek Kifejtése:

A szolgadltato, intezmeény neve, székhelye, telephelye

Mindezek mellett célszerli még megjeleniteni a kdvetkezd adatokat is:

- fenntart6 neve

- intézmény ellatasi teriilete

- féréhelyszam

- nyitvatartasi idé

- elérhetéségek (telefon, e-mail, honlap)

- intézményvezetd neve, elérhetdsége
Uj intézmény esetén el6fordulhat, hogy hianyosak az adatok, de ezek a miikddés megkezdésekor
potolhatok.

Az ellatando célcsoport és az ellatando teriilet jellemzoi

A telepiilés és az ellatasi teriilet foldrajzi, tarsadalmi jellemzdinek rovid bemutatdsa segit alatdmasztani
a bolcsddei nevelés feladatait, vallalt szakmai célkitiizéseket. Itt kell arrol irni, hogy a bolcséde
kozségben, varosban mikodik-e, milyenek a demografiai mutatok, milyen igények hivtak életre a
bolcsddét.



Szintén itt kell megjeleniteni a bolcsddei ellatast igénybevevok (sziilok, gyermekek) leginkabb jellemzd
kortilményeit, életmaddjat, valamint ezekkel 6sszefiiggd elvarasait, sziikségleteit, igényeit.

Sziikséges konkrétabba tenni, hogy varhatdéan milyen elvarasokkal érkezhetnek, a hatranyos helyzetli
csaladok? . Vannak-e az igénylék kozott egyediilallo sziilok, tobb gyermeket neveld csaladok? Ez azért
is fontos, mivel a szakmai program célkitiizéseit ezekre kell épiteni, és a csaladok ¢€letmodjahoz,
szemléletéhez igazodo eszkozoket, modszereket kell valasztani azok megvalositasdhoz.

Mindezek realizalasa soran kiilonos figyelemmel kell lenni a bolcsddei ellatas hagyomanyaibol, szakmai
értékeibol fakadod szemléletének €s gondolkodasformdlod szerepére, a sziildi szemléletformalasban,
kompetencia erdsitésben betdltott szerepére.

A szolgaltatas célja, feladatai, alapelvei és a megvaldsitani kivint program konkrét bemutatdsa, a
létrejovo kapacitasok, a nyujtott szolgaltataselemek, tevéekenységek leirdasa

Ebben a pontban kell kitérni a szakmai elvekre és kovetelményrendszerre ¢€piilo célok, feladatok
altalanos bemutatasara. Az alapfeladat megfogalmazéasa mellett az alapellatason tuli szolgaltatasokrol itt
kell irni. Itt tanacsolt megfogalmazni a bdlcsddeképet, kisgyermekneveld képet, gyermekképet,
pedagdgiai hitvallast.

Itt kell bemutatni a targyi feltételeket iS. A bemutatasnak szemléletesnek kell lenni, hogy az, aki a
szakmai programbol ismeri meg az intézményt képet kaphasson réla. Azaz megismerhesse az épiilet
elhelyezkedését, megkdzelithetoségét, helyiségek kapcsolodasat, berendezését, rendelkezésre allo
eszkozoket, jatszoudvar jellemzoit, felszereltségét.

Az épiilet hol, milyen kornyezetben helyezkedik el, hogyan lehet megkozeliteni, helyiségek hogyan
kapcsolodnak? Itt lehet kitérni arra, hogy korszeri és esztétikus 1uj épiiletrol van-e szo. Tanacsolt
irni arrol is, milyen jellemzdokkel birnak a csoportok, atado, stb. felszereltségiiket, berendezésiiket
tekintve? (vilagos, esztétikus, deriis, atlathato, baratsagos stb.) A jatékeszkozok valtozatos, gazdag
tarhaza all a gyermekek rendelkezésre? Milyen tevékenységre ad lehetdséget a jatszokert?

A helyiségek bemutatasanal nem kell megadni, hogy hany m? az alapteriilete.

Szintén ebben a pontban kell a személyi feltételek jellemzo6it megfogalmazni. (munkakor, l1étszam)
Emellett sziikséges még megjeleniteni mindazokat a kollektivat jellemz6 tulajdonsagokat,
személyiségjegyeket - igy példaul az elfogadast, hitelességet, partnerséget, elkotelezettséget-,
amelyek lehetové teszik a szinvonalas nevel6é — gondozo munka megvalositasat.

Mini bolcséde esetében be kell mutatni a helyettesités modjat is. A jogszabalyi eldirasnak
megfelelden elére meg kell hatarozni, hogy ki az allando, megfeleld képzettséggel rendelkezd személy,
aki a kisgyermeknevel6t helyettesiti.

51. § (1) A mini bolcsédében a kisgyermekneveld és a bélesddei dajka munkarendje igazodik a
gvermekek napirendjéhez. A mini bolcsode fenntartoja ugy szervezi a napi munkat az intézményben,
hogy a kisgyermekneveld és a bélcsédei dajka a gyermekek ellatasarol megfeleloen gondoskodni
tudjon.

51. § (3) A mini bélcséde fenntartoja biztositja, hogy a kisgyermekneveld vagy a bolcsédei dajka
betegsége vagy egyéb varatlan esemény bekovetkezése esetén a helyettesités megoldott legyen a 2.
szamu melléklet 1. Rész ,,1. Alapellatasok” cim 2.2. pontjaban az adott munkakorhoz meghatarozott
képesitési eloirasoknak megfelelé személlyel.



51.§ (3b) Amennyiben a (3) bekezdésben foglalt bolcsodei dajka helyettesitése nem oldhato meg a
jogszabalyban eloirt képesitéssel rendelkezo személlyel, ugy a tobbcélu ovoda-bélcsédében
alkalmazott ovodai dajka is ellathatja a helyettesitést.

A szakszerli helyettesitésre vonatkoz6 gondolatoknal tanacsolt megjeleniteni azt is, hogy a
kisgyermekneveld helyettesitése a gyermekek szakszerli €s biztonsagos ellatasa érdekében kiemelt cél,
illetve, hogy a helyettesité személy milyen modon kapcsolodik be a kisgyermekek nevelésébe -
gondozdsaba. A mini bolcsddében ez kiillondsen nagy jelentdséggel bir.

A munkakori feladatokat a Szervezeti és Miikodési Szabélyzatban kell rogziteni. A mini bolcsddei dajka
feladatainak meghatarozasaban tampontot ad a Bolcsédei dajka tanfolyam tananyaga, valamint a
Magyar Bolcsddék Egyesiiletének 1) szakmai kiadvanya.

Elérhet6ek: https://magyarbolcsodek.hu/hu/szakmai-anyagok/

Az intezményen beliili és mas intézményekkel torténd egyiittmitkodés modja

Ebben a pontban sziikséges a szolgdltatdson beliili egyiittmiikodés a kooperdcid és a szakmai
informacidaramlas kifejtése. Hangsulyosan kell megjeleniteni a csaladokkal valo kapcsolattartast.
Ehhez tartozik a sziilékkel valo egyiittmiikodés, a veliik valo kapcsolattartas formainak bemutatasa is.
A szolgéltatason kiviill mas intézménnyel, szakértokkel, gyermekjoléti szolgaltatokkal, védondvel,
pedagbgiai szakszolgalattal, ovodaval, szakhatésagokkal, modszertani szervezettel, modszertani
tanacsadoval valo kooperacio jellemzdinek bemutatésa is ide tartozik.

Az Alapprogram j6 tampontot nyujt a kidolgozashoz.

A feladatellatas szakmai tartalma, modja, a biztositott szolgaltatasok formai, kore, rendszeressége, a

gondozasi, nevelési, fejlesztési feladatok

A szakmai program kiemelt és hangstlyos része ez a pont, mivel itt keriil sor az Alapprogramban
foglaltak helyi viszonyokra adaptalt gyakorlatanak bemutatdsara. Sz6t kell ejteni az
egészségvédelemrdl, az egészséges életmdd megalapozasardl, az érzelmi és tarsas kompetencidk
fejlesztésérdl, a megismerési folyamatok fejlédésének segitésérdl. Be kell mutatni a a bolesddei nevelés
fobb helyzeteit, a bolcsddei nevelés megvalositasanak sajatos feltételeit.

Ez a rész adja meg a dokumentum egyediségét, mivel itt kell irni a kiemelt szakmai célokrol és az azok
megvalodsitasahoz rendelt moédszerekrol, eszk6zokrol.

A szakmai program att6l lesz az adott bolcsddére jellemzd, hogy mely szakmai elv, modszer kap a
tobbinél nagyobb szerepet, figyelmet, az ellatast igényldk specialis élethelyzete, igényei okan.

Néhany példan keresztiil igy lehetne egyszeriibben bemutatni:

- aszocialisan hatranyos helyzeti gyermekek tobbnyire allandosult dominanciéja esetén nagyobb
figyelmet (hangsulyt kap) a koragyermekkori intervenci6 szemlélete, az 6nallosag timogatasa, a
helyes szokasrendszer kialakitdsanak szerepe, stb.

- a lakotelepi kozegben vagy kiemelkedden jo feltételrendszerli jatszokerttel (fés, pazsitos,
csendes) miikodé bolcséde példaul kiemelten kezelheti a levegdztetést, a természet
megismeréséhez nyujtott minél tobb irdnyu, de szigoruan a bdlcsdédés korosztaly életkori
sajatossagaihoz igazodo lehetdséget.


https://magyarbolcsodek.hu/hu/szakmai-anyagok/

- egy hatranyos szociologiai jellemzokkel bird kornyezetben miikddd bolcsdde a megismerési
folyamatok fejlddésének fokozottabb tdmogatasat célozhatja meg (pl. kommunikacio,
ismeretnyujtas, alkototevékenységek kinaldsanak szélesebb skalaja)

Fentiekbdl is kitlinik, hogy a meglevO, mindeniitt alkalmazott szakmai alapelvek és az ellatast igénylok
fobb jellemzdinek talalkozasanal korvonalazodik az intézmény szakmaisaganak Iényege, amit a szakmai
programban Ontiink formaba.

A 16 célok meghatarozasat koveti az alkalmazott eszkozok, moddszerek megnevezése, mint a cél
eléréséhez vezetd ut.

Fontos tisztan latni, hogy a szakmai program iranyainak meghatarozasa mindig csapatmunka, amelyet a
bolcsddevezetd/mini bélcsdde vezetd iranyit, tart kézben, koordinal.

fgy ahhoz, hogy mindenki magaénak érezze és azonosulni tudjon a célokkal (hiszen ekkor lesz belsd
motivacidja a megvalositasra) meg kell vitatni, érvelni-ellen érvelni, véleményt mondani és masokét
meghallgatni, hogy a kollektiva egy k6zos iranyt talaljon.

A legjobb szakmai program is csak annyiban j6 és eredményes, amennyi megvalositasra keriil beldle.
Ezért is javasolt, hogy a fentiek alapjan korvonalazott célok megvalositasat gyakorlati oldalrél, az
eszk0zok, modszerek hozzarendelésével tegyiik érthetévé. Ez tudja majd a kisgyermekneveld leforditani
¢s adaptalni sajat gyermekcsoportjara, legyen az klasszikus vagy mini bolcsédei csoport.

Nézziik ezt példakon keresztiil:

Az intézmény egyik kiemelt szakmai célja a gyermekek ének-zenei nevelésének hangsulyozasa. Ennek
eléréséhez az intézmény biztositja a targyi feltételeket, (azaz a hangszerek elérhetdek a csoportokban),
a kisgyermekneveldk Onképzését, a témahoz kapcsolodod belsé tovabbképzését szorgalmazza, az
énekelgetést, mondokazast jobban belehelyezi a napirendbe, ezéltal gyakoribba teszi, tobb alkalmat
teremt rd. Eldre tekintve példaul konyveket vasdrol a zenei nevelés témakorben, tovabbképzési
lehetdségeket tar fel, esetleg furulya tanfolyamot szervez a kisgyermekneveldk szamara. A csoportban
ez lebonthatd az iinnepkorok koré épitve, a gyermekek ¢letkordhoz igazodd dalok, mondokak
gyljtésével, a csaladoknak 6lbeli jatékos délutdnok szervezésére, stb.

Egy masik intézményben kiemelt szakmai cél az egészséges életmddra nevelés hangsulyosabb
megvalositdsa. Ennek egyik eleme az egészséges taplalkozas. A gyakorlat oldalardl ez jelenti a
gyermekek korszerti, szakszer(i taplalast, a jo étlapot. Jelenti az élelmezés kontrolljat, a folyamatos
onellendrzést, az eredmények beépitését a folyamatba.

A sziilOk irdnyéba a z6ldség-gylimolcs fogyasztas propagaldsat, konyvajanlok, receptek, ételbemutatok,
gyimolcsnapok révén. A gyermekek felé pedig jatékos formaban valo kozvetitést az irodalmi nevelés,
alkotas eszkozeivel.

A célokon, eszkdzokon tual, itt kell megfogalmazni a csaladok timogatasa, és annak erdsségeire épitve a
sziil6i kompetencia fejlesztése érdekében tett 1épéseket. Példaul az egyiittes élményt nytjtdé kdzos
csaladi programok tervezett formait.

Abban az esetben, ha felvallaljak a sajatos nevelési igényl gyermekek gondozasat néhany gondolatban
szintén itt kell irni a hogyanokrol. Azaz hogyan gondolkodnak az integraciorol, hogyan kivanjék a
sziiloket tamogatni ebben a helyzetben.



Az alapellatason tali csaladtamogaté szolgaltatasokat csak akkor kell megjeleniteni, ha szeretnének ilyet
nyuyjtani.

Az ellatas igénybevételének modja

Ebben a pontban sziikséges irni a bolcsddei ellatas igénybevételének modjarol, a felvétel helyi
rendjérdl, szabalyairdl.

A szolgaltatasdrdl szolo tajékoztatas

Ebben a pontban néhany gondolatban sziikséges bemutatni, hogy a sziilék hol és milyen formaban
tajékozodhatnak a bolcsddei ellatasrol, a bolcsdde miikodésérol. (szorolap, honlap, telepiilés honlapja,
sajto, stb.) Fontos bemutatni azt is, hogy a mar bolcs6édés gyermek sziilei milyen formaban kapnak
informaciot gyermekiik fejlédésérdl, programokrol, étrendrol.

Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast vegzo személyek jogainak védelmeével kapcsolatos
szabalyok

Ez a pont a gyermeki, sziil6i és dolgozoi jogok rovid bemutatasat szolgalja. A gyermekvédelmi térvény
jo kiindulopontul szolgal ehhez, mivel tartalmazza a jogokat. Itt kell emlitést tenni az Erdekképviseleti
Forum muikodésérdl is. (kivéve mini bélcsode)

A szolgaltatdst nyujtok folyvamatos szakmai felkésziiltsége biztositasa

Ebben a pontban kell bemutatni a szakmai fejlodés, Onképzés lehetdségének biztositasat, a
tovabbkeépzési kotelezettség teljesitésének szlikségességét €s lehetOségét.

Mellékletek
A sziillokkel kotend6é Megallapodas

A Megallapodas akkor szakszeri és jogszert, ha tartalmazza a Gyvt.-ben eldirt elemeket
Gyvt. 32 § (7) szerint a megallapodas tartalmazza:
a) az ellatas kezdetének id6pontjat,
b) az intézményi ellatas idOtartamat (a hatarozott vagy hatarozatlan idétartam megjelolését),
c¢) a gyermek, fiatal felndtt szamara nyujtott szolgaltatasok ¢€s ellatasok tartalmat, modjat,
d) a személyi téritési dij megallapitdsara €és megfizetésére vonatkozd szabalyokat, ha az ellatas
téritésidij-fizetési kotelezettséggel jar,
e) az ellatas megsziintetésének modjait,
f) a gyermek és torvényes képviseldje, valamint a fiatal felnétt személyazonosito adatait,
g) az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseldje, nyilatkozatat a Gyvt 33§ (2) bekezdése
szerinti tdjékoztatds megtorténtérol.



Fontos megjegyezni, hogy a dokumentum kezelése soran a vonatkozo adatvédelmi szabalyokat be kell
tartani tovabba az egyes szempontok a jogszabalyi eléirasokkal nem lehetnek ellentétes tartalmuak.
Minta dokumentum talalhaté a Magyar Bolcs6dék Egyesiilete modszertani kiadvanyaban.
https://magyarbolcsodek.hu/hu/szakmai-anyagok/segedlet-a-bolcsodek-mukodtetesehez/

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat akkor jo, ha tartalmazza a bolcsdédére vonatkozd informacidkat,
pontosan rogziti-e a szervezeti strukturat, €s ehhez kapcsoléddan a miikddés jellemzdit, az egyes dontési
¢s felelosségi jogkoroket. Ez lehet 6nallé dokumentum, de integralt intézménynél elképzelheté megoldas
az is, ha az intézményi dokumentum kiilon fejezetébe épiilnek be a bolcsddei egység szervezeti és
miikodési jellemz6i.

Hazirend

A dokumentum elkészitéséhez tdmogatast nyujt a Magyar Bolcs6dék Egyesiiletének szakmai kiadvanya,
amelyben talalhatoé minta dokumentum is.
https://magyarbolcsodek.hu/hu/szakmai-anyagok/segedlet-a-bolcsodek-mukodtetesehez/

Osszegzés

Bizunk benne, hogy az eddigiekbdl jol érzékelhetd a szakmai program elkészitésének ¢és
megvalodsitasanak 1ényege. Reméljiik, hogy az ajanlas hozzasegiti a szakembereket egy olyan szakmai
program elkészitéshez, amelyet nem tehernek, hanem ko6zds munkanak élnek meg, és orommel
valositanak meg a bolcsddei mindennapok soran.

., Egyediil a legnagyobb eré sem tehet mindent, mondhatnam, nem tehet sokat: egyesitett eroknek pedig

a lehetetlennek latszo is gyakran lehetséges. Mit ér egy csepp viz? De milliomonként egyesiilt cseppek
megdobbento erdt fejtenek ki.”  Kolcsey Ferenc
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A szakmai program torvényi, szakmai hattere
(Javaslat)

e 1977. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyajtd gyermekjoléti és
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél ¢és miikodésiik
feltételeirdl

e 369/2013. (X.24.) Kormanyrendelet a szocidlis, gyermekjoléti ¢és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol

o 1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol

e 257/2000. (XII.26.) Kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIIL
torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi 4gazatban torténd
végrehajtasarol

e 329/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet a szocidlis gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok intézmények agazati azonositdjarol és orszagos nyilvantartdsarol

o 328/2011-es (XII. 29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és szakellatasok téritési dijarol és igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokral.

e 8/2000. (VIII.4) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek adatainak
mitkddési nyilvantartasarol

e 9/2000. (VIIL4) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol

e 15/2013. (1. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények mitkodésérol

e 2023. évi LII. torvény a pedagdgusok 1j €letpalyajarol

e 401/2023. (VI11. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok 1j életpalyajarol szolo 2023. évi LII.
torvény végrehajtasarol

e Bolcsddei nevelés-gondozas orszdgos Alapprogramja 2023

e Magyar Bolcsdédék Egyesiilete modszertani kiadvanyai

Tovabbi boleséde mitkodéséhez kapesolodo jogszabalyok elérhetéek:
https://magyarbolcsodek.hu/hu/szakmai-anyagok/jogszabal ytar/
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